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AGENCIA NACIONAL DE TRANSPORTES TERRESTRES
TERMO DE REFERENCIA
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - LICITACAO

(Processo Administrativo n° 50500.339255/2023-00

il CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servigos técnicos arquivisticos para tratamento de documentos/processos da Agéncia Nacional de Transportes
Terrestres - ANTT em Brasilia - DF, contemplando as etapas de preparagdo documental, classificagdo técnica a partir do Cédigo de classificagdo e tabela de temporalidade e destinagdo
de documentos relativos as atividades-meio do Poder Executivo Federal e do Cédigo de Classificacdo e Tabela de Temporalidade e destinagdo de documentos relativos as atividades-
fim da ANTT, bem como a indexa¢do/validagdo de dados sistémicos e a organizagdo do arquivo fisico de acordo com a sua disposi¢do légica, nos termos da tabela abaixo, conforme
condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE VALOR QTD
~ VALOR QTb VALOR QTb VALOR VALOR TOTAL VALOR 24 | VALOR GLOBAL
GRUPO | ITEM ESPECIFICACAO CATSER DE < TOTAL 24
MEDIDA UNITARIO | MENSAL MENSAL MENSAL ANUAL ANUAL ANUAL MESES MESES 24 MESES
PREPARAGAO Metro RS RS
1 DOCUMENTAL 15539 Linear RS 105,00 187,50 |RS 19.687,50 2.250 236.250,00 4.500 472.500,00
CLASSIFICAGAO Metro RS RS
. 2 TECNICA 14036 Linear RS 122,29 187,50 |R$22.929,38 RS 2.250 275.152,50 RS 4.500 550.305,00 RS
INDEXAGAO/VALIDAGAO Metro 84.101,25 RS 1.009.215,00 RS 2.018.430,00
3 DE DADOS SISTEMICOS 16926 Linear RS 105,00 | 187,50 |R$19.687,50 2.250 236.250,00 4.500 472.500,00
ORGANIZACAO DO Metro RS RS
4 ARQUIVO FiSICO 14036 Linear RS 116,25 187,50 |R$21.796,88 2.250 261.562,50 4.500 523.125,00
1.2 Preparag¢do Documental
1.2.1. O acervo documental fisico a ser tratado constitui-se em: documentos e processos.
1.2.2. Para o devido tratamento da massa documental acumulada, a Contratada deverd efetuar a triagem dos documentos do acervo documental fisico que consiste na

separagdao do material entre acervo arquivistico e documentos sem valor arquivistico, tais como publicagdes, periddicos, etc. Os documentos sem valor arquivistico deverdo ser
acondicionados em caixas-arquivo e entregues a Contratante, para que se proceda a eliminagdo sumaria, bem como se realize o acompanhamento dos metros lineares que passardo
pelo completo tratamento, ou seja, pelas etapas posteriores previstas no item 1.1.

1.2.3. A Contratada deverd selecionar e retirar as caixas de documentos/processos do arquivo, sempre com prévia autorizacdo da Contratante. A selecdo de caixas para
tratamento embasara a produgdo de Lista de Retirada mensal, que identificara as caixas e a quantidade de metros lineares, assinada pela Contratada e pelo responsdavel designado
pela Contratante, para acompanhamento do trabalho desenvolvido. As Listas de Retiradas deverdo sempre estar disponiveis para consulta e serdo assinadas no dmbito do Sistema
Eletrénico de Informagdes (SEI-ANTT).

1.2.4, As caixas do Arquivo - ANTT possuem identificagdo nominal, com baixo indice de empréstimo.

1.2.5. As caixas que estiverem danificadas, sem condi¢des para o tratamento, deverdo ser substituidas por caixas box, na cor branca, padrdo novas, fornecidas pela
Contratada, obedecendo os critérios estabelecidos pela Contratante.

1.2.6. A Contratada devera realizar a higienizagdo dos documentos/processos, que corresponde a retirada de poeira e outros residuos estranhos aos documentos, tais como:
prendedores metalicos (clips), etiquetas, papéis e cartdes e outros, através de técnicas apropriadas, tais como:

a) passar a trincha ou pincel no documento para remover as sujidades superficiais.
b) se houver dejetos de insetos, restos de alimentos ou outras sujidades, remover com instrumento apropriado.

1.2.7. A Contratada devera elaborar uma nova capa para os processos que possuirem capas em mal estado de conservagdo. As capas serdo fornecidas pela Contratante,
utilizando-se nos processos e transcrevendo-se estritamente as informagdes constantes na etiqueta, e mantendo a capa antiga, ndo podendo esta ser descartada, de forma que a nova
capa seja sobreposta a capa antiga.

1.3. Classificagdo Técnica

1.3.1. Organizagdo dos documentos, a partir do Cédigo de classificagdo e tabela de temporalidade e destinacdo de documentos relativos as atividades-meio do Poder
Executivo Federal e do Cddigo de Classificagdo e Tabela de Temporalidade e destinagdo de documentos relativos as atividades-fim da ANTT.

1.3.2. Consiste na atribuigdo do cddigo de classificagdo referente ao assunto do documento. O objetivo da classificagdo é estabelecer a relagdo orginica dos documentos
arquivisticos e assegurar que sejam identificados de forma consistente ao longo do tempo. Possibilitando a avaliagdo de um grupo de documentos, de forma que os documentos
associados sejam transferidos, recolhidos ou eliminados em conjunto e auxiliar na recuperagdo de todos os documentos arquivisticos relacionados a determinada fungdo ou atividade.

1.3.3. A classificagdo devera ser realizada por técnicos capacitados pela Contratada. Apos identificar o conteido da documentagdo, por meio de leitura, os técnicos
capacitados da Contratada deverdo atribuir um cédigo correspondente ao assunto para cada documento.

1.3.4. O codigo do assunto devera ser registrado no canto superior direito do documento ou processo. A identificagdo deve ser feita a ldpis com grafite 2B, em caso de
documentos; os processos podem ser identificados em suas capas a caneta, tendo em vista que a superficie plastica ndo permite escrita a lapis.

1.3.5. As copias simples localizadas, que ndo apresentem assinaturas originais a caneta, ou carimbos, deverdo ser separadas e identificadas para posterior eliminagdo.
Documentos iguais, mas com assinaturas ou carimbos originais, devem ser identificados como vias, tendo em vista que sdo documentos originais de arquivo e precisardo ser
acondicionados e fardo parte do acervo documental.

1.4. Indexagdo/Validacdo de Dados Sistémicos

1.4.1. Consiste no conjunto de procedimentos a serem realizados em sistemas da ANTT, que leva em conta os elementos formais de contetido dos documentos/processos para
elaboragdo de instrumentos de pesquisa, bem como para validagdo de metadados pré-existentes, com a inser¢do dos seguintes registros:

1.4.1.1. Validagdo de metadados pré-existentes;

1.4.1.2. Inser¢do do Nimero Unico de Protocolo (NUP) - o nimero atribuido ao documento avulso ou processo, no momento da autuagdo ou recebimento junto aos 6rgdos e
entidades da Administragdo Publica federal, autdrquica e fundacional;

1.4.1.3. Data de autuagdo do documento/processo;

1.4.1.4. Codigo de Classificagdo;

1.4.1.5. Ano da destinagdo final do documento/processo;

1.4.1.6. Numero da caixa;

1.4.1.7. Unidade organizacional que a destinou ao Arquivo, no campo observagdes.

1.4.2. A sistematizagdo deve permitir o mapeamento com a indexagdo de metadados que apontem cada unidade documental em cada caixa tratada, bem como a extragdo de
relatdrios.

1.5. Organizagdo do Arquivo Fisico

1.5.1. O Arquivo Central da ANTT possui uma organizagdo logica por assuntos, de acordo com sua classificagdo arquivistica. As caixas estdo dispostas em quadrantes

identificados pelos seguintes sequenciais: Area Fim-Eliminavel (FE); Area Meio-Eliminavel (ME); Area Fim-Intermediario (FI); Area Meio-Intermediario (MI); Area Fim-Permanente (FP);
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Area Meio-Permanente (MP).
1.5.2. Deverdo ser devidamente acondicionados em caixa-arquivo todos os documentos ja classificados e higienizados pela Contratada, da seguinte forma:

a) os documentos deverdo ficar agrupados e ordenados de acordo com a sua Classificagdo, Temporalidade e Destinagdo Final, e deverdo ser reunidos e
acondicionados pelas suas datas-limite;

b) devera ser mantida a ordem e a sequéncia original de cada documento, independentemente da substituicdo dos materiais metalicos. Caso seja necessario,
acondiciona-los em forma de dossiés com a devida identificagdo;

c) as caixas-arquivo deverdo ser de papeldo, na cor branca, produzidas de acordo com as especificagdes contidas na Instrugdo Normativa AN/n2 1, de 18/04/1997;
d) deverdo ser trocadas somente as caixas que estiverem em estado ruim de conservagdo, fornecidas pela Contratada;

e) as caixas contendo os documentos pertencentes a Contratante deverdo ser devidamente identificadas pela Contratada, de forma que se mantenha total controle
sobre a guarda dessa documentagdo e deverdo ficar reunidas em um mesmo lugar/espaco, com enderecamento Idgico sequencial, conforme padrdo de espelho a
seguir:

‘ ‘MTT AGENCIA NACIONAL DE
TRANSPORTES TERRESTRES

Cédigo de Classificacdo | Data Limite

Descritor

Destinacéo Final Ano

Observagdo

CAIXA N°

1.6. Mesmo os documentos com prazo de guarda expirado deverdo ser devidamente acondicionados e identificados e deverd ser feita uma listagem dessa documentagdo
para controle e para auxiliar na confecgdo das Listagens de Eliminagdo.

1.7. Devera ser elaborada pela Contratada uma listagem controle de documentos por caixa, ou seja, a Contratante devera ter acesso ao contetdo documental de cada caixa
que for produzida.

1.8. As etapas devem ser realizadas de maneira sequencial, de modo que o documento/processo passe pela etapa de sistematizagdo e de reorganizagdo do arquivo fisico no
prazo méaximo de 5 (cinco) dias Uteis a fim de que o atendimento de possiveis demandas internas e externas de acesso aquele ndo seja prejudicado.

1.9. O parcelamento do objeto do atual Termo de Referéncia apresenta-se tecnicamente invidvel, uma vez que as execugBes das atividades sdo indivisiveis pela sua
finalidade e complementariedade, o que poderia acarretar prejuizo para o seu conjunto.

1.10. O agrupamento dos itens justifica-se pelo fato de que se tratam de servigos interligados, sendo que a fragmentagdo causaria prejuizos na prestagdo adequada deles,
além de interferir na Medigdo e acompanhamento da execugdo do servigo, onerando e/ou dificultando a gestdo do contrato.

1.11. Os elementos técnicos descritos neste instrumento e em seus anexos sd0 0s necessdrios para assegurar que a contratagdo ocorra de forma satisfatéria, com as
condigdes técnicas e de qualidade exigidas, e ainda, assegurar o gasto racional dos recursos publicos.

1.12. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar (20518214).

1.13. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 24 meses contados da assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.14. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de

Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2023, conforme detalhamento a seguir:
l- 1D PCA no PNCP: 04898488000177-0-000001/2023;
Il - Data de publicagdo no PNCP: 20/05/2023;
- Id do item no PCA: 27;

IV - Classe/Grupo: 831 - Servigo de Consultoria e de Geréncia/Gestdo;

V- Identificador da Futura Contratagdo 393001-90111/2023.
3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional
de Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1. A Contratada devera observar a legislagdo trabalhista relativa a jornada de trabalho, as normas coletivas da categoria profissional e as normas internas de
seguranga e saude do trabalho.

4.1.2. E obrigacdo da Contratada treinar e capacitar periodicamente seus empregados no atendimento das Normas Internas e de Seguranca e Medicina do Trabalho, bem
como prevengdo de incéndio, préticas de redugdo do consumo de agua, energia e redugdo da geragdo de residuos para implementagdo das ligdes aprendidas durante a prestagdo
dos servigos.

4.1.3. E de responsabilidade da Contratada o fornecimento dos Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs) em bom estado de utilizagdo aos seus funcionarios, prezando
pela satde e seguranga durante a execugdo da prestagdo dos servigos.

4.1.4. A Contratada deve manter equipamentos e demais materiais necessarios a prestagdo dos servicos em bom estado de funcionamento evitando danos as pessoas e
ao estado das instalagdes elétricas.
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4.1.5. A Contratada deverd racionalizar o consumo de energia elétrica com a utilizagdo de equipamentos mais eficientes, que possuam a Etiqueta Nacional de
Conservagdo de Energia (ENCE), conforme regulamentagdes, para os casos possiveis.

Indicagdo de marcas ou modelos
4.2. Na presente contratagdo ndo sera necessario indicar marcas, caracteristica ou modelos, pelas caracteristicas do objeto.

Da vedagdo de utilizagdo de marca/produto na execugdo do servigo

4.3. Na presente contratagdo ndo haverd necessidade de ndo aceitar o fornecimento de qualquer marca/produto.
Subcontratagdo
4.4. Néo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagdao

4.5. Serd exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, no percentual e condigdes descritas nas clausulas do contrato.
4.6. Em caso de opgdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresentd-la, no maximo, até a data de assinatura do contrato.
4.7. A garantia, nas modalidades caugdo e fianga bancéria, devera ser prestada em até 10 dias Uteis ap0s a assinatura do contrato.
4.8. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia da contratagdo.
Vistoria
4.9. A avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos podera ser feita para o conhecimento pleno das condigBes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo

assegurado ao interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09:00 as 11:30 e das 14:00 as
17:00 horas.

4.10. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.11. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsdavel técnico devera estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e
documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagdo da vistoria

4.12. Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada pelo responsével técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das
condigdes e peculiaridades da contratagao.

4.13. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagdes de desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos
locais da prestagdo dos servigos, devendo o contratado assumir os dnus dos servigos decorrentes.

5. EQUIPE TECNICA E QUALIFICACAO PROFISSIONAL

5.1. A Contratada devera utilizar profissionais devidamente capacitados e habilitados para a realizagdo dos servigos especificados neste Termo de Referéncia, impondo-lhes

rigoroso padrao de qualidade, seguranga e eficiéncia.

5.2 O dimensionamento da equipe para atendimento do objeto sera de, no minimo, 12 (doze) profissionais, considerando a produtividade mensal méxima constatada
(16 metros lineares por profissional) no tratamento arquivistico do acervo documental da ANTT, devendo ser suficiente para o cumprimento integral dos requisitos minimos de servigo
exigidos neste Termo de Referéncia.

5.3. Os servigos deverdo ser coordenados por um profissional Assistente Técnico Sénior, que devera permanecer a frente dos servigos durante todo o periodo do Contrato.
5.4. Em relagdo a parte técnica desenvolvida, serd de responsabilidade de um profissional bacharel em Arquivologia da Contratada, que atuard em conjunto com
o Assistente Técnico Sénior.
5.5. Serd de responsabilidade da Contratada, se necessério, a capacitagdo da equipe técnica para a perfeita execugdo dos servigos, correndo por sua conta todas as despesas
com locomogao, didrias, passagens e demais despesas correlatas, sem quaisquer 6nus para a ANTT.
5.6. Nos casos em que ficar constatado o descumprimento das obrigacGes relativas a execugdo dos servigos, a Contratada devera realizar a substituicdo dos empregados
alocados, no prazo fixado pelo Gestor do Contrato da ANTT.
5.7. O perfil da equipe técnica e qualificagdo profissional minima recomendada pela ANTT para a execugdo dos servigos contratados constam do Anexo Ill, deste Termo de
Referéncia, devendo obedecer as faixas salariais dentro da Classificagdo Brasileira de Ocupagées - CBO indicada.
6. MODELO DE EXECUC;\O DO OBJETO

Condigdes de execugdo
6.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

6.1.1. 0O inicio da execugdo do objeto: 15 (quinze) dias apds a assinatura do contrato.

Local e horario da prestagdo dos servigos

6.2. Os servigos serdo prestados em espago a ser disponibilizado para a Contratada, na Sede da ANTT, localizada no Setor de Clubes Esportivos Sul - SCES, trecho 03, lote 10,
Projeto Orla Polo 8, Brasilia - DF, 70200-003.

6.3. Os servigos serdo prestados presencialmente em dias Uteis durante o horario compreendido entre 08:00 as 18:00 horas, sendo permitida a entrega/execucdo fora
desses horarios com a devida justificativa ou de acordo com a necessidade da Contratante, desde que autorizada ou solicitada pelo fiscal do Contrato.

Rotinas a serem cumpridas

6.4. A execugdo contratual observara as rotinas abaixo:
6.4.1. Por se tratar de servico a ser executado em documentos/processos fisicos da ANTT, ndo serd admitido o trabalho realizado remotamente.
6.4.2. A Contratante emitird Ordem de Servigo, conforme modelo contido no Anexo V, que devera ser devolvida assinada pela Contratada em até 2 (dois) dias Uteis.
6.4.3. A execugdo dos servigos sera iniciada em até 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da primeira Ordem de Servigo assinada pela Contratante.
6.4.4. Ademais, as Ordens de Servigo subsequentes deverdo ser devolvidas assinadas a Contratante, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, de forma que a interrupgdo podera
gerar sangdes cabiveis.
6.4.5. A programagdo dos servigos serd feita periodicamente pela Contratante e devera ser cumprida pela Contratada.
6.4.6. Mensalmente devera ser observada a meta de tratamento de 187,5 metros lineares, equivalente a aproximadamente 1.312 (mil e trezentos e doze) caixas-arquivo
tipo padrdo no mercado (tamanho C: 36cm; L: 13cm e A: 25cm).
6.4.7. A execugdo dos servigos deve obedecer a Politica de Seguranga da Informagdo e Comunicagdes (PoSIC) da ANTT.
6.4.8. Os trabalhos serdo realizados de acordo com a Resolugdo n? 14, de 24 de outubro de 2001, do CONARQ e seguindo o disposto no Codigo de classificagdo e tabela

de temporalidade e destinagdo de documentos relativos as atividades-meio do Poder Executivo Federal e Cédigo de Classificagdo e Tabela de Temporalidade e destinagdo de
documentos relativos as atividades-fim da ANTT.

6.4.9. Nas Ordens de Servigos constardo as especificagdes dos servigos a serem prestados, os prazos e os valores envolvidos, até se exaurir o quantitativo licitado,
efetuando-se os devidos pagamentos pelas quantidades efetivamente executadas, medidos através dos relatérios mensais de execugdo.

6.4.10. Ressalta-se que a Administragdo ndo pagara por servigos ainda ndo executados, mesmo que o contrato ja esteja vigente.
Materiais a serem disponibilizados

6.5. Cabera a ANTT o fornecimento de espago apropriado para a prestagdo dos servigos contratados incluindo mesas, cadeiras, computadores, impressoras, energia elétrica,
iluminagdo, ventilagdo e acesso a internet.

6.5.1. A Contratada devera prover o espago supracitado com os recursos materiais, humanos, equipamentos, ferramentas e de logistica para adequada execugdo de
todas as etapas descritas no item 1.1 deste Termo de Referéncia, promovendo sua substituigdo quando necessério.

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta

6.6. A demanda da ANTT tem como base as seguintes caracteristicas:
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6.6.1. Preparagdo de documentos para Eliminagdo
6.6.1.1. Identificagdo e agrupamento de documentos que, de acordo com sua classificagdo arquivistica, ja cumpriram sua fungdo e concluiram seu prazo de guarda.
6.6.1.2. Apds a classificagdo, os documentos que ja cumpriram sua fungdo e concluiram o prazo de guarda determinado na tabela de temporalidade relacionada e ja

podem ser eliminados deverdo ser separados. Deverdo estar separados por cddigos e data-limite. Esses documentos deverdo ser listados. O processo de eliminagdo fica
sob a responsabilidade da Contratante, de forma que a Contratada ndo podera eliminar sumariamente, retirar, subtrair, fragmentar qualquer documento, publicagdo, copia,
periddico.
6.6.2. Arquivo Intermediario — Transferéncia
6.6.2.1. Ap6s a classificagdo, todo documento em fase corrente e que tenha como destinagdo final a eliminagdo, deve ser reconduzido para local indicado pela
Contratante, para armazenamento até que se cumpra seu prazo de guarda:
a) os documentos devem estar higienizados, liberados de poeira e de outros residuos estranhos aos documentos, conforme orientagdo técnica do Arquivo Nacional,
de acordo com as especificidades de cada suporte;

b) os documentos devem estar organizados e classificados a partir do Cédigo de classificacdo e tabela de temporalidade e destinagdo de documentos relativos as
atividades-meio do Poder Executivo Federal e do Cédigo de Classificagdo e Tabela de Temporalidade e destinagdo de documentos relativos as atividades-fim da ANTT;

c) as unidades de arquivamento (caixa-arquivo) devem estar identificadas com espelhos em padrdo definido na alinea "e" do item 1.5.2.

6.6.3. Arquivo Permanente — Recolhimento
6.6.3.1. Ap6s a classificagdo toda a documentagdo identificada como permanente deve ser separada, identificada e reconduzida para local indicado pela Contratante.
6.6.3.2. Recolhimento é a entrada de documentos publicos em arquivos permanentes com competéncia formalmente estabelecida, neste caso, o Arquivo Nacional.
6.6.3.3. O Recolhimento é baseado na Resolugdo n2 02, de 18 de outubro de 1995 do CONARQ e Portaria n2 252, de 30 de dezembro de 2015:

a) para receber a documentagdo o Arquivo Nacional tem uma série de exigéncias técnicas descritas nas normas de recolhimento;

b) os documentos devem estar higienizados, liberados de poeira e de outros residuos estranhos aos documentos, conforme orientagdo técnica do Arquivo Nacional,
de acordo com as especificidades de cada suporte;

c) os documentos devem estar organizados e classificados a partir do Cédigo de classificacdo e tabela de temporalidade e destinacdo de documentos relativos as
atividades-meio do Poder Executivo Federal e do Cédigo de Classificacdo e Tabela de Temporalidade e destinagdo de documentos relativos as atividades-fim da ANTT;

d) os documentos devem estar acondicionados conforme orientagdo técnica do Arquivo Nacional, em formato e materiais, também, definidos pelo Arquivo Nacional,
de acordo com as especificidades de cada suporte;

e) as unidades de arquivamento devem estar identificadas com espelhos em padrio definido na alinea "e" do item 1.5.2.

Especificagdo da garantia do servigo

6.7. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralizagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3. As comunicagBes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

7.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogado de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para

apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sang¢Ges aplicaveis, dentre outros.

Preposto
7.6. A Contratada ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto.
Fiscalizagdo
7.7. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizagdo Técnica

7.8. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragdo.

7.9. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

7.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a
corregao.

7.11. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

7.13. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou

a prorrogagdo contratual.
Fiscalizagdo Administrativa

7.14. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

7.15. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

7.16. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificagdo
da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, IV).

7.17. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, Il).

7.18. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condigGes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, Il1).

7.19. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagGes
assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIlI).

7.20. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sanges, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).
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7.21. O gestor do contrato deverd elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VI).
7.22. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.
8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
8.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo Il.
8.1.1. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
8.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
8.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
8.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizé-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
8.2. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagdo dos servigos.
8.3. A aferigdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os critérios do Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo 1.

Do recebimento

8.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias , pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

8.5. O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a comprovagdo da prestagdo dos servigos a que se
referem a parcela a ser paga.

8.6. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico.

8.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
cardter administrativo.

8.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

8.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliages da execugdo do objeto

e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consondncia com os indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento
de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

8.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a dltima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

8.9.3. A fiscalizagdo n3o efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n? 14133, de 2021).

8.9.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

8.9.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem

prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.10. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do
contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.11. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, ap0s a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

8.11.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento. (art. 21, VIII, Decreto n2 11.246, de 2022).

8.11.2. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da

despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

8.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagBes apresentadas; e

8.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.

8.11.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizagdo e gestdo
8.12. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.
8.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de
cobranga.
8.14. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugdo do contrato.

Liquidagdo
8.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogdveis por igual
periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.
8.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021
8.17. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

8.17.1. o prazo de validade;

8.17.2. a data da emiss3o;

8.17.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

8.17.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

8.17.5. o valor a pagar; e

8.17.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
8.18. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as

medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a contratante;

8.19. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

8.20. A Administragdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que
impeca a participagdo em licitagio, no dmbito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Plblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO
NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).
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8.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.22. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

8.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.24. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua
situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.25. O pagamento sera efetuado no prazo méximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instrugdo
Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

8.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice /PCA de corre¢dao monetaria.

Forma de pagamento

8.27. O pagamento serd realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
8.28. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.
8.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributéria prevista na legislagdo aplicavel.
8.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais

estabelecidos na legislagdo vigente.

8.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

8.31. E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituigdo financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrugdo Normativa
SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente tépico.
8.31.1. As cessdes de crédito ndo fiducidrias dependerdo de prévia aprovagdo do contratante.
8.32. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragdo, estd condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.
8.33. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condiges de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do

aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que
o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta
ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.34. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente
incélumes todas as defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os
contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo.

8.35. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do contratado.
9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGCAO
Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de
julgamento pelo menor prego.

Regime de Execugdo
9.2. O regime de execugdo do contrato sera a empreitada por prego unitdrio.
Exigéncias de habilitagdo
9.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagdo juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;
9.5. Empresario individual: inscri¢cdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da

autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de
seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de
2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitagdo fiscal, social e trabalhista
9.13. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.17. Prova de inscri¢gdo no cadastro de contribuintes Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos distritasi relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de
declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

9.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo
na licitagdo (art. 52, inciso II, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;
9.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n? 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso I1);
9.23. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, comprovando:
9.23.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);
9.23.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balango de abertura; e
9.23.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.
9.23.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital -
ECD ao Sped.
9.23.5. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente

(LC), sera exigido para fins de habilitagdo capital minimo de 1 (um) % do [valor total estimado da contratagdo.

9.23.6. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo
balango de abertura. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 65, §19).

9.23.7. O atendimento dos indices econdémicos previstos neste item deverd ser atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da drea contdbil,
apresentada pelo fornecedor.

Qualificagdo Técnica
9.24. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informag&es e das condigbes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagdo;

9.25. A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigdes e
peculiaridades da contratagdo.

9.26. Comprovagdo de aptiddo para execugdo de servigo de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentagdo de certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

9.26.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as caracteristicas minimas semelhantes as da
presente contratagdo.
9.26.2. Serd admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentagéo e o somatdrio de diferentes atestados executados de forma concomitante.
9.26.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa licitante.
9.26.4. O licitante disponibilizard todas as informagbes necessdrias a comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo,
cdpia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9.27. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagdo complementar:
9.27.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a
comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;
9.27.2. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
9.27.3. A comprovagao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagdo do servigo;
9.27.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
9.27.5. A comprovagdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;
9.27.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o

aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés Ultimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés
registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reuniBes seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da licitagdo; e

9.27.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal
auditoria ndo foi exigida pelo drgdo fiscalizador.
10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
10.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 2.018.430,00 (dois milhdes e dezoito mil e quatrocentos e trinta reais), conforme custos unitdrios apostos na tabela do
subitem 1.1. deste Termo de Referéncia.
11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da Unido.
11.1.1. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagdo:

l- Gestdo/Unidade: 393001;
Il - Fonte de Recursos: 1050000016;
- Programa de Trabalho: 26.122.0032.2000.0001;

[\ Elemento de Despesa: 339039 79 - SERV. DE APOIO ADMIN., TECNICO E OPERACIONAL;
V- Plano Interno: NOVOCT.
11.2. A dotagdio relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da Lei Or¢amentdria respectiva e liberagéo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

ASSINATURAS DOS MEMBROS DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO

INome: : Felipe de Farias Nunes Matricula/SIAPE: 2072406

(Assinatura Eletrénica)
Felipe de Farias Nunes

INome: Candida Machado P. Oliveira Matricula/SIAPE: 1352860

(Assinatura Eletrénica)
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Candida Machado P. Oliveira

INome: Marcio Xavier de Aratijo Matricula/SIAPE: 2076777

(Assinatura Eletrénica)
Marcio Xavier de Araujo

APROVAGAO DO TERMO DE REFERENCIA PELA GERENCIA

(Assinatura Eletrénica)
Rafael Moya Fernandes Lopes
GERENTE DE RECURSOS LOGISTICOS

Aprovagdo do Termo de Referéncia pela autoridade competente

INome: EDUARDO JOSE MARRA Matricula/SIAPE: 1533949

Considerando as justificativas apresentadas pelo setor demandante no documento por meio do qual solicita a abertura de processo licitatério em questdo e no Termo de Referéncia, e
tendo em vista que este contempla os elementos técnicos capazes de propiciar a avaliagdo do custo pela Administragdo com a contratagdo e os elementos técnicos necessarios e
suficientes, com nivel de precisdo adequado para caracterizar o objeto a ser contratado e orientar a execugdo e fiscalizagdo contratual, assim como os demais elementos obrigatdrios
pertinentes exigidos na IN SEGES/ME N° 81/ de 25 de novembro de 2022, APROVO o referido documento.

(Assinatura Eletrénica)
EDUARDO JOSE MARRA
ORDENADOR DE DESPESA

ANEXO |
ESTUDO PRELIMINAR DA CONTRATAGAO (20518214)

ANEXO Il
INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR)

Durante a vigéncia do contrato, a Administragdo adotara o Instrumento de Medi¢ao de Resultado (IMR) de acordo com os parametros estabelecidos na IN SEGES/MP n° 05/2017 e suas
alteragdes posteriores. O Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR) contemplara 02 (dois) indicadores e as respectivas metas a cumprir, que serdo acompanhados pela fiscalizagdo do

contrato.

Os Indicadores propostos implicam em variaveis que estao sob controle da Administragdo e permitem a mensuragdo da qualidade e eficiéncia dos servigos contatados.

O resultado da avaliagdo mensal dos indicadores sera entregue ao preposto da Contratada em até 10 (dez) dias, contados da entrega do Relatorio de Acompanhamento de Atividades ao
fiscal administrativo/gestor, para que a Contratada possa emitir a fatura mensal dos servigos executados.

Os pagamentos por parte da Contratante serdo proporcionais ao atendimento das metas estabelecidas no Instrumento de Medigéo de Resultado (IMR).

Indicador 1 - Documentos em conformidade com classifica¢io

Item Descricao
Mensurar o indice de documentos classificados adequadamente, em conformidade com o Cddigo de classificacio e tabela de temporalidade e destinacdo de
Finalidade documentos relativos as atividades-meio do Poder Executivo Federal e do Codigo de Classificagdo e Tabela de Temporalidade e destinagdo de documentos relativos as
atividades-fim da ANTT.
Meta Todos os documentos classificados adequadamente.
Medigao Erros de classificagdo encontrados no controle de qualidade executado pela Contratante.
Indicador (%) = (i/n) x 100
Em que:
Calculo! i = quantidade de erros de classificagdo detectados no controle de qualidade da Contratante.
n = quantidade total de documentos/processos verificados pelo controle de qualidade da Contratante.
Acompanhamento||O controle de qualidade consistira na analise de no minimo 5% (cinco por cento) do quantitativo de documentos/processos classificados mensalmente pela Contratada.
Periodicidade Mensal
Pagamento Indicador
Faixa I De 0% a 0,99% Desconto
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Faixa II De 1% a 1,99% 0%
Faixa I1I De 2% a2,99% 5%
Faixa IV De 3% a 3,99% 8%
Faixa V De 4% a 4,99% 11%
Faixa VI Acima de 5% 14%
17%

Rescisdo

A Contratante, sem prejuizo das sangdes administrativas previstas e do desconto relativo aos erros de classificagdo detectados nos pagamentos a serem realizados a
Contratada, podera rescindir o contrato, nas seguintes condi¢des:

Indicador correspondente a Faixa V por 3 meses consecutivos;

Indicador correspondente & Faixa VI por 3 meses consecutivos ou por 3 vezes nos ultimos 12 meses.

! Todos os calculos com 2 casas decimais.

Indicador 2 - Meta mensal

Item Descrigdo
Finalidade Medir o grau de atingimento da meta mensal.
187,5 metros lineares de documentos/processos tratados, ou seja, que cumpriram todas as etapas descritas no item 1 deste Termo de Referéncia.
Meta ou
187,5 metros lineares de documentos/processos retirados do Arquivo da ANTT e que cumpriram a primeira etapa - PREPARACAO DOCUMENTAL, no caso de
haver nesse quantitativo eliminagao sumaria de documentos sem valor arquivistico.
Para a primeira etapa - PREPARACAO DOCUMENTAL, serdo utilizadas as Listas de Retirada, conforme descrito no item 1.2.3, para contabilizar o quantitativo de
Medicio metros lineares retirados do arquivo da ANTT.
Para as etapas seguintes, serdo descontados os metros lineares correspondentes aos documentos sem valor arquivistico, conforme item 1.2.2.
A Contratada devera selecionar e retirar as caixas de documentos/processos do arquivo, sempre com prévia autorizagdo da Contratante. A selegdo de caixas para
tratamento embasard a produgdo de Lista de Retirada mensal, que identificard as caixas e a quantidade de metros lineares, assinada pela Contratada e pelo responsavel
|Acompanhamento designado pela Contratante, para acompanhamento do trabalho desenvolvido. As Listas de Retiradas deverdo sempre estar disponiveis para consulta e serdo assinadas
no ambito do Sistema Eletronico de Informagdes (SEI-ANTT).
A Contratada devera manter a Contratante informada sobre a quantidade de documentos/processos que passaram por cada etapa, em medida de metros lineares.
Periodicidade Mensal
Indicador Desconto
Faixa [ Acima de 187,5 metros lineares 0%
Faixa II Entre 167 e 187 metros lineares 1%
Pagamento
Faixa III Entre 147 e 166 metros lineares 2%
Faixa IV Entre 127 e 146 metros lineares 4%
Faixa V Abaixo de 127 metros lineares 5%
A Contratante, sem prejuizo das sangdes administrativas previstas e do desconto relativo aos erros de classificagdo detectados nos pagamentos a serem realizados a
Contratada, podera rescindir o contrato, nas seguintes condi¢des:
Rescisdo Indicador correspondente a Faixa IV por 3 meses consecutivos;
Indicador correspondente a Faixa V por 3 meses consecutivos ou por 3 vezes nos tltimos 12 meses.
ANEXO Il
EQUIPE TECNICA E QUALIFICAGAO PROFISSIONAL
1. ARQUIVISTA (CBO: 2612-10)
PERFIL PROFISSIONAL
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Formacio académica: Bacharel em Arquivologia.

Experiéncia Profissional: experiéncia comprovada de, no minimo, 2 (dois) anos, fornecida através da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS ou de outros instrumentos que
demonstrem o desempenho profissional de atividades correlatas ao objeto da contratagao.

PERFIL DE COMPETENCIAS

Conhecimentos:

Nogdes de Direito Administrativo.

INogdes de Administragdo Publica.

Compreender os sistemas operacionais: Windows 10 ¢ Windows 11.
Compreender o funcionamento do Sistema Eletronico de Informagdes (SEI).
Atividades a serem desenvolvidas:

Planejar, orientar e dirigir as atividades de identificagdo das espécies documentais.
Orientagdo quanto a classifica¢do, arranjo e descrigdo de documentos.

Promogdo de medidas necessarias a conservagdo de documentos.

2. ASSISTENTE TECNICO SENIOR (CBO:4101-05)
PERFIL PROFISSIONAL
Formacgio académica: graduacao de nivel superior em instituicao reconhecida por autoridade publica competente, em qualquer area de formagéo.

Experiéncia Profissional: experiéncia comprovada de, no minimo, 2 (dois) anos, fornecida através da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS ou de outros instrumentos que
demonstrem o desempenho profissional em atividades similares ou assemelhadas as que serdo desenvolvidas nesta contratacao.

Conhecimentos:

Conhecimentos especificos na area de lideranga e gestao de pessoas.
Nogdes de Direito Administrativo.

Nogdes de Administragdo Publica.

Compreender os sistemas operacionais: Windows 10 ¢ Windows 11.

Compreender o funcionamento do Sistema Eletronico de Informagdes (SEI).

Atividades a serem desenvolvidas:

Planejar, coordenar e organizar as atividades desenvolvidas.

Prestar suporte e orientagdes na rotina do trabalho desenvolvido.

Gerir a demanda e rotina de pessoal.

Controlar a qualidade das atividades desenvolvidas.

Organizar, planejar e orientar para o uso dos recursos materiais e tecnologicos disponiveis.

Propor novas formas de fluxo de processo adaptando e melhorando a pratica de atividades.

3. AUXILIAR ADMINISTRATIVO (CBO: 2613-05)

PERFIL PROFISSIONAL

Formacio académica: Ensino Médio completo.

PERFIL DE COMPETENCIAS

Conhecimentos:

Compreender os sistemas operacionais: Windows 10 ¢ Windows 11.
Compreender o funcionamento do Sistema Eletronico de Informagdes (SEI).
Conhecimentos basicos em Gestdo Documental.

Atividades a serem desenvolvidas:

Execugdo do servigo de tratamento documental.

ANEXO IV
MAPA DE PRECOS

GRUPO | ITEM ESPECIFICAGAO UNIDADE DE MEDIDA | QUANTIDADE uxﬁfg o VALOR TOTAL
1 PREPARACAO DOCUMENTAL Metro Linear 4.500 RS RS
Ny 2 CLASSIFICACAO TECNICA Metro Linear 4.500 RS RS
3 INDEXACAO/VALIDAGAO DE DADOS SISTEMICOS Metro Linear 4.500 RS RS
4 ORGANIZACAO DO ARQUIVO FiSICO Metro Linear 4.500 RS RS
VALOR ANUAL (12 MESES) RS
VALOR GLOBAL (24 MESES) RS
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A composi¢ao do valor unitario deve ser detalhada para cada um dos itens do lote:

1) Preparagdo Documental

Composicdo do valor unitério

VALOR (R$)

Custos com mé&o-de-obra

Custos com materiais e equipamentos (insumos)

Taxa Administrativa

Lucro

Valor unitario:

2) Classificagdo Técnica

Composicdo do valor unitario

VALOR (R$)

Custos com méao-de-obra

Custos com materiais e equipamentos (insumos)

Taxa Administrativa

Lucro

Valor unitario:

3) Catalogagdo/Sistematizacdo

Composicdo do valor unitario

VALOR (R$)

Custos com méao-de-obra

Custos com materiais e equipamentos (insumos)

Taxa Administrativa

Lucro

Valor unitario:

4) Reorganizagdo do Arquivo Fisico

Composicdo do valor unitario

VALOR (R$)

Custos com mao-de-obra

Custos com materiais e equipamentos (insumos)

Taxa Administrativa

Lucro

Valor unitario:

ANEXO V
MODELO DA ORDEM DE SERVICO

IDENTIFICACAO

IN° OS:

[Unidade requisitante:

Data de emissdo: / /

Servigo:

Contrato n°: XX/20XX

IProcesso n°:

IDENTIFICACAO DA CONTRATADA

Razdo social:

CNPJ:

[Endereco:

Telefone:

Fax:

E-mail:

DEFINICAO/ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

IN® Servico

Unidade de Medida

Quantidade

|Valor Unitario R$

\Valor Global R$

Total

ICRITERIOS DE AVALIACAO DOS SERVICOS

IDEMAIS DETALHAMENTOS
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LOCAL DE REALIZACAO

IN° do item Quantidade Endereco Data a ser executado

IRECURSOS FINANCEIROS

Os recursos financeiros necessarios ao pagamento desta Ordem de servigo serdo originarios da classificagdo funcional programatica abaixo|
especificada:

'Unidade Or¢amentaria:

|Fungiio Programatica:

Projeto de Atividade:

Elemento de Despesa:

|Fonte de Recurso:

Saldo Or¢amentario:

IDENTIFICACAO DOS RESPONSAVEIS

Local, data Local, data

Fiscal Técnico Gestor do Contrato

ANEXO VI
TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E SIGILO

Eu, na condi¢@o de representante da empresa inscrita no CNPJ sobn°____

- , assumo o compromisso da empresa de manter confidencialidade e sigilo sobre o contetido dos documentos e processos disponibilizados pela Agéncia Nacional de
Transportes Terrestres — ANTT para prestagdo prestagdo dos servigos técnicos arquivisticos, de acordo com o Edital de Pregao Eletronico N° XX/2023, a Lei Geral de Protegdo de Dados
Pessoais, n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, a Lei de Acesso a Informagao, n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, e outras normas aplicaveis.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O objeto do presente termo ¢ a prote¢do dos dados contidos nos documentos e processos institucionais disponibilizados pela Contratante a Contratada com o tinico e exclusivo propésito
de prestagdo servigos técnicos arquivisticos.

CLAUSULA SEGUNDA — DAS OBRIGACOES E DA RESPONSABILIDADE PELA SEGURANCA DOS DADOS
A empresa Contratada obriga-se a:
utilizar os documentos disponibilizados exclusivamente para execugdo dos servigos contratados, com o propoésito do fiel cumprimento das obrigagdes avengadas;

nao utilizar as informagdes a que tiver acesso em virtude do tratamento dos documentos para qualquer outro propdsito, para gerar beneficio proprio ou alheio ou para o uso de terceiros,
sob pena de incorrer em responsabilidade administrativa, civil e penal;

observar as normas previstas na Lei Geral de Prote¢do de Dados — Lei n® 13.709/18, na Lei de Acesso a Informagéo — Lei n® 12.527/11, e em outras normas aplicaveis a espécie;

ndo efetuar nenhuma gravagdo ou copia da documentagdo a que tiver acesso;

ndo repassar as informagdes confidenciais a que tiver acesso, responsabilizando-se por todas as pessoas, fisicas ou juridicas, que vierem a ter acesso as informagdes, por seu intermédio;
garantir a seguranga dos documentos, usando 0 mesmo grau de cuidado utilizado para proteger suas proprias informagdes confidenciais;

manter procedimentos administrativos adequados a prevengao de extravio ou perda de quaisquer documentos ou informagdes, devendo comunicar a Contratante, imediatamente, a
ocorréncia de incidentes desta natureza, o que ndo excluira sua responsabilidade.

A Contratada fica, desde ja, proibida de produzir copias ou backup, por qualquer meio ou forma, de qualquer dos documentos a ela fornecidos ou documentos que tenham chegado ao seu
conhecimento em virtude da relagdo contratual.

A Contratada devera eliminar todo ¢ qualquer dado armazenado que contenha informagdes confidenciais da Contratante e de seus servidores, membros e usudrios, quando ndo mais for
necessaria a manutengdo dessas informagdes, comprometendo-se a nao reter quaisquer reprodugdes, sob pena de incorrer em responsabilidade administrativa, civil e penal.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS DISPOSICOES ESPECIAIS
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Ao assinar o presente instrumento, a Contratada manifesta sua concordancia no seguinte sentido:

todas as condigdes, termos e obrigagdes ora constituidas serdo regidas pelo presente termo, bem como pela legislagdo e regulamentagao brasileiras pertinentes;

as alteragdes do niimero, da natureza e da quantidade, o acréscimo, a complementagdo, a substitui¢do ou o esclarecimento das informagdes disponibilizadas pela Contratante ndo

descaracterizardo ou reduzirdo o compromisso ou as obrigagdes pactuadas neste Termo de Confidencialidade e Sigilo, que permanecera valido e com todos os seus efeitos legais em
qualquer das situagdes previstas neste instrumento;

CLAUSULA QUARTA - DA VALIDADE

Este termo tornar-se-a valido a partir da data de sua efetiva assinatura pela Contratada, mas as disposi¢des deste instrumento devem ser aplicadas retroativamente a qualquer informagao
confidencial que possa ja ter sido acessada, antes da data de sua assinatura.

Todas as obrigagdes de confidencialidade e sigilo previstas neste termo terdo validade por prazo indeterminado e perdurardo independentemente do término da prestagdo do servigo
contratado.

CLAUSULA QUINTA - DAS PENALIDADES

A ndo-observancia de quaisquer das disposigdes de confidencialidade estabelecidas neste instrumento sujeitara a Contratada, caso exista o vazamento de dados ou acessos ndo
autorizados a documentos sigilosos, as penalidades previstas no contrato, sem prejuizo de eventual responsabilizagao administrativa, civil e penal.

Brasilia, de de 202 .

Representante da empresa

.
DEI! @ Documento assinado eletronicamente por FELIPE DE FARIAS NUNES, Coordenador(a), em 05/12/2023, as 09:59, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 21, inciso

‘ assinatura I, da Instrucdo Normativa n2 22/2023 da ANTT.

-
DEI! @ Documento assinado eletronicamente por CANDIDA MACHADO PEREIRA OLIVEIRA, Analista Administrativo, em 05/12/2023, as 10:06, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 21, inciso Il, da Instrugdo Normativa n? 22/2023 da ANTT.

assinatura
eletrénica

)

o
:’EI! E Documento assinado eletronicamente por MARCIO XAVIER DE ARAUJO, Coordenador(a), em 05/12/2023, as 10:07, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 21,
inciso Il, da Instrugdo Normativa n2 22/2023 da ANTT.

assinatura
eletrénica

-
:’EI! @ Documento assinado eletronicamente por RAFAEL MOYA FERNANDES LOPES, Gerente, em 05/12/2023, as 11:19, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 21, inciso
assinatura 11, da Instrugdo Normativa n? 22/2023 da ANTT.

eletrdnica

)

]

=
3@'! @ Documento assinado eletronicamente por EDUARDO JOSE MARRA, Superintendente de Gestdo Administrativa / Ordenador de Despesas, em 05/12/2023, as 16:02, conforme horario
assinatura oficial de Brasilia, com fundamento no art. 21, inciso Il, da Instru¢do Normativa n? 22/2023 da ANTT.

eletrdnica

Referéncia:50500.339255/2023-00 SEI n? 20365773
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