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ORIENTAGOES PARA PETICIONAMENTO ELETRONICO NO SEI-ANTT

Um usudrio externo cadastrado e habilitado no SEI-ANTT pode realizar peticionamentos (protocolos de documentos)
junto a ANTT, conforme orientacGes abaixo:

Na tela inicial do SEI-ANTT insira o e-mail e a senha cadastrados:

Acesso para Usuarios Externos

E-mail:

seil | =

| Confirma | | E=zqueci minha senha

Clique aqui se vocé ainda ndo esta cadastrado

Clicando em confirmar, o sistema abre a tela abaixo, na qual é possivel visualizar processos aos quais o usudrio logado
ja possui acesso (peticionamentos anteriores e processos disponibilizados a ele(a)):
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sel.

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha

Peticionamento 4
Recibos Eletrénicos de Protocolo

Intimacdes Eletrénicas

Pesquisa Piblica Processo Documento

Controle de Acessos Externos

Para peticionar clique em “peticionamento”
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sel!

Controle de Acessos Externos
Alterar Senha
Peticionamento »
Recibos Eletrénicos de Protocolo
Intimacées Eletrénicas

= = Processo Documento
Pesquisa Publica

Controle de Acessos Externos
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Selecione o tipo de peticionamento entre “Processo Novo” e “Intercorrente”, observando as seguintes caracteristicas:
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sel!

Controle de Acessos Externos cOntrole de Acessos Exter'
Alterar Senha

Peticionamento >
Recibos Eletrénicos de Protocolo

Intimacées Eletrénicas

Pesauisa Publica

Processo Novo
Intercorrente

Processo

Para um melhor tratamento do seu peticionamento no SEI-ANTT, verifique se o requerimento esta relacionado na
tabela abaixo e escolha a respectiva forma de peticionar:

Tipo de Processo Tipo de Peticionamento

Processos sancionadores (multas) relativos a:

Transporte Rodoviario

de Passageiros Transporte Rodovidario de Cargas

e Excesso de Peso
e Evasao de Balanga

e Transporte e Pagamento Eletronico de Frete
Nacional de e Registro Nacional de Transportadores
Passageiros Rodoviarios de Cargas - RNTRC
e Transporte e Piso Minimo de Frete
Internacional e Transporte Rodoviario de Produtos
de Passageiros Perigosos Nacional e Internacional
e Vale-Pedagio
e Transporte Internacional de Cargas NOVE
Auto de infracdo
iniciado com:
«  PASLD: PASSU; Auto de infracdo iniciado com:
EQELFX_PASFC‘ «  EPS; CRGPF; CRGVP; CRGRN; CRGPP;
PASFEF’_ FELCG; FELVP; FRMEP; FRMVP; CRGTF;
PINLD; PINSU; CRGIN; INTPP; EPIN.
PINFR; PINFC;
PNA.
Proces.s?s: sancionadores (multas) relativos a Concessoes Rodovidrias e INTERCORRENTE
Ferroviarias
|Processos anteriores a 12 de margo de 2019 ‘ NOVO

|Outros assuntos ‘ NOVO




La

AGENCIA NACIONAL DE
TRANSPORTES TERRESTRES

Peticionamento de Processo Novo

Selecionando esta opcao, o sistema abre a tela com orientacdes gerais e o campo “Escolha o tipo de Processo que
deseja iniciar”. Nessa tela, hd os tipos referentes aos peticionamentos mais comuns de processo. Caso, nao localize o
tipo especifico, utilize o tipo genérico “outros assuntos”.

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:
Defesa/Recurso de Notificacédo de Autuacéo
Demanda Externa (Peticionamento SEI)(CONCESSOES FERROVIARIAS)
Demanda Externa (Peticicnamento SEIJ{CONCESSOES RODOVIARIAS)
Demanda Externa (Peticionamento SEI)(Faturas/Notas Fiscais)
Demanda Externa (Peticionamento SEI)(Outros assuntos)
Demanda Externa (Peticionamento SEIYPASSAGEIROS - PEDIDO DE MERCADOS - IMPUGNACAQ)
)
)
)
)

Demanda Externa (Peticionamento SEINPASSAGEIROS - PEDIDO DE MERCADOS)
Demanda Externa (Peticicnamente SEI}PASSAGEIROS - QUADRO DE HORARIOS)
Demanda Externa (Peticionamento SEI(PASSAGEIROS)

Demanda Externa (Peticicnamento SEIPEDIDO DE COPIAS DE PROCESSO)
Demanda Externa (Peticionamento SEI)(TRIC)

Demanda Externa: Cidad&o (Pessoa Fisica)

Em seguida preencha a tela de cadastro, observando que:

- Apenas os campos com nome em negrito sdo obrigatdrios. Dessa forma, “Documentos Complementares” sdo
opcionais;

- Ao preencher os dados do documento, clique em “adicionar” e aguarde até o documento surgir na respectiva lista;
- E permitido apenas um documento principal, mas o usudrio pode inserir varios complementares;

- Os limites para tamanho dos arquivos sdo informados nessa tela. Ha limite especifico para o documento principal, e
um limite maior para os documentos complementares;

- O documento principal deve estar em formato .pdf, ja um documento complementar também podera ser inserido
se estiver em pasta compactada .zip;

- a escolha do nivel de acesso é de responsabilidade do peticionante, o qual devera selecionar a hipdtese legal que

mais se adeque ao caso. Conforme andlise na area competente, o nivel de acesso de processo peticionado podera ser
revisto;

- 0 peticionamento somente é finalizado ao clicar “peticionar”, selecionar o cargo para assinatura e redigitar a senha;
- em caso de duvidas, posicione o cursor sobre a interrogacao (?) ao lado de cada campo e obtenha explicagGes
acerca do campo.

—[ Formulario de Petici to } -
ao assunto ico do p 3
Especificacio (resumo limitado a 50 caracteres): s ;; linha Brasili ; Al n2 999999;
] g 2 50500.999999/2019-95.
nteressados: essoa Fisica essoa Jundica
o tipo de i doe ise pelo CPF ou CNPJ. Caso nio encontre o
nome i © sistema permitiré cadastrar novo nome
Tipo CPFICNPJ Nome/Razao Social Acbes

—' D ntos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva a i entre os dados i eos Os Niveis de Acesso que forem indi abaixo estardio 4 analise por

servidor publico, que poderd altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso

Documento Principal (10 Mb):

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Dy @ c do Tipo de Ds @ - . -
Requerimento oo =
do documento principal
Nivel de Acesso: (D <":I Selecione entre “piblico” « “restrita” de acordo com a visibili juds pare o sw:p . Ab
2 “restrito”, verifique entre as hi legais di iveis, qual melhor se enquadra aoc caso.
Formato: (®  Nato-digital ' Digitalizado | Adicionar |
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acbes

|Documentos Complementares (400 Mb): ||
T Escolner arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: (3) C do Tipo de D @

O sistema permite adicionar vérios documentos
complementares, desde que sejam inseridos
individualmente.

Nivel de Acesso: ()

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acoes
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Ao clicar em “peticionar”, o sistema pedira novamente a senha:

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmacéo de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitacao dos termos e condicbes que
regem o processo eletrénico, além do dnsposto no credenciamento prewo ena it

e de que sdo 0s sendo responsavel civil, penal e admmlslratlvamenle pelo uso
indevido. Ainda, s&o de sua i bilidade: a idade entre os dados infc d a
conservacéo dos originais em papel de documenlos digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praucados
no processo, para que, caso solicitado, sejam apresemados para qualquer tipo de conferéncia; a realizacéo por meio
eletrdnico de todos os atos e comunicacBes processuais com o proprio Usuario Externo ou, por seu intermédio, com a
entidade porventura representada; a observancia de que os atos p se lizados no dia e hora do

pelo SEI, i ivos os prancadus até as 23h59min59s do ultimo dia do prazo.
considerado sempre o horario oﬁmal de Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre; a consulta periédica
ao SEI, a fim de verificar o dei

Usuario Externo:
Tales de Mileto Alves Cavalcante

CargolFuncao:
| Procurador v

Senha de Acesso ao SEI:

Apds preencher o cargo, a senha e clicar em “assinar”, o sistema gera o processo eletrénico e retorna para pdagina de
inicial marcando o nimero do processo peticionado no topo da lista.

Peticionamento Intercorrente

No peticionamento intercorrente, o usuario preenche, na primeira tela, o nimero do processo em que deseja
peticionar, e clica em “validar”. Caso o processo tenha sido criado ou cadastrado no SEI-ANTT, o sistema validara
confirmando o tipo do processo.
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seil

SH e S Peticionamento Intercorrente
Alterar Senha
Peticionamento »
Recibos Eletronicos de Protocolo — Orientacées
Intimacées Eletrénicas
P isa Publi Este petici serve para pi ja Condici ao nimero do processo e parametrizacdes da admir
€squisa Bublica incluidos diretamente no processo indicado ou em processu novo relacionado
(Processo }
Namero: Tipo:
=> [50500.99999972019-99 |[vetcar |  [Demanda Externa (Petici SEI)(CONCESSOES R|[ Agicionar | <=
A

w

Na tela seguinte, o usuario deve realizar os mesmos procedimentos previstos para um “Processo Novo”

r— Formuléario de Petici I

Especificacao (resumo limitado a 50 caracteres):

Interessados: () () Pessoa Fisica (' Pessoa Juridica

Tipo CPFICNPJ Nome/Razao Social Acdes
4‘ Documentos
Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva resp a i entre os dados i dos e os d Os Niveis de Acesso que forem indicades abaixo estarde condicionados & andlise por

servidor priblico, que poderé altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso
Documento Principal (10 Mb):
Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado

Tipo de D @ cC do Tipo de D @
Requerimento

Nivel de Acesso: ()

Formato: (3) ' Nato-digital ' Digitalizado

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acédes

Documentes Complementares (400 Mb)
Nenhum arquivo selecienado

Tipo de Documento: () C do Tipo de D @

Nivel de Acesso: (3)

Formato: (3) ' Nato-digital ' Digital: Adicionar

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acdes
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OBSERVACOES:

1 - Ao peticionar no SEI-ANTT, vocé deve preencher os dados de maneira completa e concisa, iniciando pela escolha do
tipo de processo.

2 - Observe que o campo "Especificacdo" é importante para identificar o documento e, dessa forma, deve ser
preenchido com informacgdes relevantes.

3 - Em caso de duvidas, posicione o mouse sobre as opgdes e leia o texto auxiliar.

4 - Conforme termo assinado para cadastro de usuario externo, o peticionante é responsavel por todas as informacdes
inseridas no sistema.

5 - A digitalizacdo da documentac3o peticionada deve conter Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR), que consiste
no recurso de pesquisa textual por meio de qualquer palavra, frase ou trecho de frase constante nas imagens
digitalizadas.

6 - Caso receba mensagem de erro no Peticionamento do tipo Intercorrente, o usudrio devera realizar Peticionamento
do tipo "Novo", referenciando o nimero do processo no campo "Especificacdo".

Em caso de duvidas, contate a Coordenacgdo de Gestdao Documental e Processo Eletronico - CGDOC, no e-mail
cgdoc@antt.gov.br .



mailto:cgdoc@antt.gov.br

