Orientacoes para peticionamento eletronico no SEI-ANTT

Um usudrio externo cadastrado e habilitado no SEI-ANTT pode realizar peticionamentos (protocolos de documentos)
junto a ANTT, conforme orientacGes abaixo:

Na tela inicial do SEI-ANTT insira o e-mail e a senha cadastrados:

Acesso para Usuarios Externos

E-mail:

seil |-

| Confirma | | E=queci minha senha

Cligue aqui se vocé ainda ndo estd cadastrado

Clicando em confirmar, o sistema abre a tela abaixo, na qual é possivel visualizar processos aos quais o usudrio logado
ja possui acesso (peticionamentos anteriores e processos disponibilizados a ele(a)):

AGENCIA NACIONAL DE TRANSPORTES TERRESTRES
sel!
Controle de Acessos Externos

Alterar Senha
Peticionamento »

Controle de Acessos Externos

Recibos Eletrénicos de Protocolo
Intimacdes Eletronicas

. oy Processo Documento
Pesquisa Plblica

Para peticionar clique em “peticionamento”

AGENCIA NACIONAL DE TRANSPORTES TERRESTRES

sei!

CEONEE A AN BHEHTTE Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Peticionamento »
Recibos Eletrénicos de Protocolo

Intimac&es Eletrdnicas

Pesquisa Publica Processo Documento




Selecione o tipo de peticionamento entre “Processo Novo” e “Intercorrente”, observando as seguintes caracteristicas:

e Processo novo — gera novo processo (novo 50500...) contendo o documento e seus anexos.

e Intercorrente —inclui documento em processo existente, desde que o processo identificado permita tal acado.
Caso o processo ndo seja passivel de peticionamento intercorrente, o préprio sistema converte em “processo
novo”, relacionando esse processo com o processo existente identificado na p.

AGENCIA NACIONAL DE TRANSPORTES TERRESTRES

sei!

Controle de Acessos Externos CO ntr0|e dE ACESSOS Exten
Alterar Senha

Peticionamento b Processo Novo
Recibos Eletrdnicos de Protocolo

Intimacgdes Eletrdnicas

Intercorrente

_ L Processo
Pesauisa Publica

Peticionamento de Processo Novo:

Selecionando esta op¢do, o sistema abre a tela com orientagOes gerais e o campo “Escolha o tipo de Processo que
deseja iniciar”. Nessa tela, ha os tipos referentes aos peticionamentos mais comuns de processo. Caso, ndo localize o
tipo especifico, utilize o tipo genérico “outros assuntos”.

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:
Defesa/Recurso de Notificacéo de Autuacao
Demanda Externa (Peticionamento SEI)(CONCESSOES FERROVIARIAS)
Demanda Externa (Peticionamento SEI)CONCESSOES RODOVIARIAS)
Demanda Externa (Peticionamento SEI)(Faturas/Notas Fiscais)

it
it
Demanda Externa (Peticionamento SEI)(Qutres assuntos)

Demanda Externa (Peticionamento SEI)(PASSAGEIROS - PEDIDO DE MERCADOS - IMPUGNACAD)
Demanda Externa (Peticionamento SEIPASSAGEIROS - PEDIDC DE MERCADOS)

Demanda Externa (Peticionamento SEI)(PASSAGEIROS - QUADRO DE HORARIOS)

Demanda Externa (Peticionamento SEI)(PASSAGEIROS)

Demanda Externa (Peticionamento SEI)(PEDIDO DE COPIAS DE PROCESSO)

Demanda Externa (Peticionamento SEI)(TRIC)

Demanda Externa: Cidad&o (Pessoa Fisica)

Em seguida preencha a tela de cadastro, observando que:

- Apenas os campos com nome em negrito sdo obrigatorios. Dessa forma, “Documentos Complementares” sdo
opcionais;

- Ao preencher os dados do documento, clique em “adicionar” e aguarde até o documento surgir na respectiva lista;
- E permitido apenas um documento principal, mas o usudrio pode inserir varios complementares;

- Os limites para tamanho dos arquivos sao informados nessa tela. Ha limite especifico para o documento principal, e
um limite maior para os documentos complementares;

- O documento principal deve estar em formato .pdf, j4 um documento complementar também podera ser inserido
se estiver em pasta compactada .zip;

- a escolha do nivel de acesso é de responsabilidade do peticionante, o qual devera selecionar a hipdtese legal que
mais se adeque ao caso. Conforme andlise na area competente, o nivel de acesso de processo peticionado podera ser
revisto;



- 0 peticionamento somente é finalizado ao clicar “peticionar”, selecionar o cargo para assinatura e redigitar a senha;

- em caso de dlvidas, passe o cursor sobre a interrogacao ® ao lado de cada campo e obtenha explicagdes acerca do
mesmo.

—{ Formulario de Petici }

Equlvalente ao assunto especifico do processo.
40 (resumo limitado a 50 latérios trimestrais; linha Brasilia-Salvador; Al n® 999993;
I S Processo n? 50500.999955/2019-99.

nteressados: essoa Fisica essoa Jundica

o tipo de interessado e pesquise pelo CPF ou CNPJ. Caso nio encontre o
nome desejado, o sistema permitirs cadastrar nove nome

Tipo CPFICNPJ Nome/Razio Social Acoes
4‘ D o
Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva i entre os dados i 208 Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados 4 andlise por

servidor publico, que podera altera-los a qualquer momento sem necassidade de prevlc aviso.

Documento Principal (10 Mb):

| Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

TpadaDy ® ¢ e T I @ Preencha com InformagBes complementares
Requerimento i
| do documento principal
Nivel de Acesso: @) <= Selacione entre "piblico” ¢ "restrito” de acordo com a visibilidade desejaa para o seu processo. Ao
r selecionar "restrito”, verifique entre as hipéteses legais dispeniveis, qual melhor se enquadra ao caso.

Formato: (3)  Nato-digital ' Digitalizado

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acoes

|Documentos Complemeriares (400 1) |

T.pg de Documento: () Complemento do Tipo de Documento: (3

0 sistema permite adicionar vérios documentos
Nivel de Acesso: (3) complementares, desde que sejam inseridos
i individualmente.

Formato: (B) ' Nato-digital ' Digitalizado

Nome de Arguivo Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acbes

Ao clicar em “peticionar”, o sistema pedira novamente a senha:

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmac@o de sua senha de acesso iniciard o peticionamento e impcna na aceitaciio dos termos e condicbes que
regem o processo eletrnico, além do dispesto no credenciamento prévie, e na assinatura dos documentos nato-digitais
e declaracdo de que sdo auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e admlnlslratwameme pelo uso
indevido. Ainda, sdo de sua exclusiva responsabilidade: a idade entre os dado dos e o5 do s a
conservacdo dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados
no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para qualguer tipo de conferéncia; a realizacio por meio
eletrénico de todos os atos e comunicacBes processuais com o préprio Usudrio Externo ou, por seu intermédio, com a
entidade porventura representada; a observancia de que os atos processuais se consideram realizados no dia e hora do
recebi pelo SEI, id do-se tempestivos os praticados até as 23h59min9s do ultimo dia do prazo
considerado sempre o horério oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre; a consulta periddica
ao SEl. a fim de verificar o recebimento de intimaces eletrdnicas.

Usudrio Externo:
|Ta|e5 de Mileto Alves Cavalcante

Cargo/Fungéo:
Procurador M

Senha de Acesso ao SEI:

Apds preencher o cargo, a senha e clicar em “assinar”, o sistema gera o processo eletronico e retorna para pagina de
inicial marcando o niumero do processo peticionado no topo da lista.

Peticionamento Intercorrente:

No peticionamento intercorrente, o usudrio preenche, na primeira tela, o nimero do processo em que deseja
peticionar, e clica em “validar”. Caso o processo tenha sido criado ou cadastrado no SEI-ANTT, o sistema validara
confirmando o tipo do processo.

AGENCIA NACIONAL DE TRANSPORTES TERRESTRES

sel!

Controle de Acessos Extemnos Peticionamento Intercorrente
Alterar Senha

Peticionamento 3
Recibos Eletrénicos de Protocolo —| Orientagées

Intimacdes Eletrénicas

Pesquisa Plblica Este petici 0 serve para p lizar d emp ja exi Condicionado ao nlimero do processo e parametrizacdes da admir
q incluidos diretamente no processo indicado ou em processo novo relacionado

[ Processo }

Namero: Tipo:

=> [50500.9839992019-99 [Demanda Extema (Peticianamento SEI)(CONCESSOES R|| Adiconar | <=




Na tela seguinte, o usuario deve realizar os mesmos procedimentos previstos para um “Processo Novo”.

—{ Formulario de Petici }

Especificagéo (resumo limitado a 50 caracteres):

Interessados: (7) () Pessoa Fisica (' Pessoa Juridica

servidor publico, que poderd alterd-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.
Documento Principal (10 Mb):

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Tipo de D @ ¢
Requerimento

do Tipo de Dy @

Nivel de Acesso: ()

Formato: (3 ' Nato-digital ' Digitalizado

Nome do Arquivo Data Tamanho

Tipo CPFICNPJ NomeiRazéo Social Agbes
— Documentos
0Os documentos devem ser camregados abaixo, sendo de sua exclusiva r a entre 0s dados i cos 0Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estarao condicionados & analise por

Documento Nivel de Acesso Formato Acdes

Documentos Complementares (400 Mb)

Escolher arquive | Nenhum arquive selecienado

Tipo de Documento: (2) Complemento do Tipo de Documento: (3)

Nivel de Acesso: (3)

Formato: (3) ) Nato-digital ) Digitalizado

Nome do Arquivo Data Tamanho

Documento Nivel de Acesso Formato Acoes

Em caso de duvidas, contate o Centro de Documentagido — CEDOC/GAB, no e-mail

cedoc.processoeletronico@antt.gov.br .




